Prosedyre for fraveersrapporter i IST ved utgangen av skolearet og
pafglgende rutine for flytting/avslutning av elevmapper i Ephorte:

For at alle elever skal fa en rapport med samlefravaeret (rutiner for a ta ut detaljfravaeret ligger i
brukerveiledningen Rutiner og lagring Webuntis for lokaladministrator i IKT-skole) for skolearet
generert i IST:

Tidligst siste skoledag og senest uka etter slutt ma en lokaladministrator trykke pa menypunktet
Administrasjon-“Fraveersrapporter”:
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Nar dette er gjort vil det kommende natt bli overfgrt fravaersrapporter for alle disse elevene
automatisk til Ephorte.

Grunnen til at dette ikke kan gjgres pa noe annet tidspunkt eller i annen rekkefglge er at nar synken
gar fra IST til Ephorte natten etter at man trykket pa dette vil evt mapper som allerede er flyttet bli
lagt tilbake pa den enheten som trykket pa “Fravaersrapporter” inne i Ephorte.

F@rst nar man har gjennomfgrt punktet med “Fravaersrapporter” i IST, og ventet et dggn, kan man
flytte/avslutte elevmapper i Ephorte. Gi beskjed til Arkiv nar dette er gjort.


https://innherred.sharepoint.com/:b:/r/sites/ZokratesTeamSites/1006/Delte%20dokumenter/IST/IST%20skoleadministrasjon/Rutiner%20og%20lagring%20Webuntis_skoleadmin.pdf?csf=1&web=1&e=79SGrF

